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Regler for fakturans innehall — checklista

Mervardesskattelagen, bokféringslagen, rantelagen, aktiebolagslagen, képlagen och konsument-
koplagen (uppdaterad t.o.m. 2008-01-01). Avser férsaljning inom Sverige.

Varfor ska man kontrollera att fakturan uppfyller de regler som finns?
Bland annat dérfor att:

e om siljarens faktura inte uppfyller reglerna i mervardesskattelagen kan skatteverket neka
kunden avdragsratt for mervéardesskatt.

¢ Bolagsverket kan vitesforeldgga styrelseledamot eller VD i ett AB som inte uppfyller
aktiebolagens regler om informationen i en faktura.

¢ Drojsmalsréanta kan i vissa fall inte krdvas om inte reglerna i rdntelagen foljs.

Den som fakturerar och inte har tillrackliga kunskaper riskerar alltsa att skapa problem, bade
for sig sjdlv och sin kund. Fakturan 4r en del av séljarens ansikte mot kunden och fakturan
paverkar hur kunden uppfattar siljaren.

Mervardesskattelagen (SFS 1994:200)

(11 kap, 8 §)

Foljande punkter avser vad man i normalfallet ska ange vid forséljning inom Sverige. Det finns
situationer dér ytterligare information -utdver vad som framgar nedan - ska finnas eller andra
sdrskilda regler finns; exempelvis vid omvéand skattskyldighet, vid momsfri férsdljning eller for
byggsektorn.

 Fakturadatum
J Fakturanummer
\/ Séljaren registreringsnummer f6r mervérdesskatt

v Namn och adress for siljare och kund

Forkortningar é&r tillatna endast i vilkidnda fall t ex SAS, SJ (skatteverkets skrivelse 040128, Dnr.
151294/04-113). Om endast namnet &r felaktigt t ex dédrfor att koparen nyligen har bytt namn
anser skatteverket att det gamla namnet pa fakturan, om det av 6vriga uppgifter gér att
identifiera koparen, normalt kan godtas (skatteverkets skrivelse Dnr. 130-256490-04/113).

Betrédffande kopare med flera adresser har skatteverket fortydligat (skrivelse 040223, Dnr. 130-
205830-04/113) att det dr den adress som kdparen anger som avses, oavsett om ev sites-adress
dr en annan.

J Vad som har levererats

De levererade varornas mangd och art eller de tillhandahallna tjansternas omfattning och art.
Enligt skatteverket (skrivelse 040223, Dnr. 130-205830-04/113) kan referens till t ex avtals-
/projektnummer godtas om detta dokument i sin tur uppfyller regeln.

J Leverans eller slutférandedatum

Datum da leveransen av varor eller tillhandahallandet av tjanster utforts eller slutforts eller det
datum da forskotts- eller a conto-betalning erlagts, om ett sidant datum kan faststillas och det
skiljer sig fran datum for fakturans utfardande.

Skatteverket har (i skrivelse 2004-01-28, Dnr. 151294/04-113) angett att det 4&r dagen da siljaren
utfor leveransen som avses. Orderdatum eller nér varan &r framme hos kund har séledes inte
betydelse i denna fraga. Om det vid tjansteforséljning inte gar att faststélla exakt datum,
accepteras istéllet leveransmanad. I samlingsfaktura ska varje leveransdatum anges.
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\/ Beskattningsunderlaget och skattesats

Beskattningsunderlaget dr beloppet som momsen ska berdknas pa. Det ska anges per skattesats

(dven for omsattning som dr momsfri) och skattesatsen ska framgd. Dessutom ska enhetspriset

exklusive skatt anges och eventuella prisnedsittningar / rabatter om dessa inte &dr inkluderade i
enhetspriset.

 Mervirdesskattebelopp
Beloppet behover inte anges per skattesats, utan det racker med det totala beloppet
(skatteverkets skrivelse 041112, Dnr. 130 641266-04/111).

Forenklad faktura

Forenklad faktura far anvindas om:

e fakturan dr pd mindre belopp (<2000kr inkl momes), eller

¢ handelsbruket inom den berdrda verksamhetssektorn, administrativ praxis eller de tekniska

forutsattningarna for utfardandet av fakturan gor det svart att folja alla de krav som anges i 8
§, 11kap.

For ytterligare information, se skatteverkets foreskrifter SKVFES 2005:14.

Forenklad faktura ska innehalla:

 Fakturadatum

v Identifiering av siljaren / organisationsnummer
\/ Identifiering av vad som har tillhandahallits

v Moms eller uppgift som gor det majligt att berdkna momsen

Bokféringslagen (SFS 1999:1078)

(bkap, 78)

Foljande uppgifter ska finnas enligt bokforingslagens regler om verifikationens innehall:

J Nir den har sammanstillts.

Motsvaras normalt av fakturadatum och detta krav finns redan genom mervirdesskattelagen.

J Nir affarshiandelsen har intriffat.
Beroende pd omstindigheterna kan detta eventuellt vara uppfyllt genom kravet pa
leveransdatum som finns i mervardesskattelagen.

J Vad denna avser.
\/ Belopp
v Motpart

VI forekommande fall: upplysning om handlingar eller andra uppgifter som har legat till grund
for affarshandelsen samt var dessa finns tillgéngliga.

Rantelagen (SFS 1975:635)

For att man ska ha ritt att ta ut drojsmalsranta vid forsenad betalning, mdste man enligt
réntelagen (4 §), informera om att man kommer att ta ut dréjsmalsrinta. Enligt samma
bestdammelse far man ta ut drojsmalsrédnta tidigast 30 dagar efter att man har informerat.

Observera att rantelagen anger undantag fran informationskyldigheten vid foljande situationer:
e Om forfallodagen dr bestamd i forvdg (d v s framgar fore man har gjort bestéllningen), eller

e Om drojsmalsrantan avser en fordran mellan néringsidkare eller mellan néringsidkare och
myndighet/annat offentligt organ.
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Observera att rantelagen &r dispositiv (andra villkor kan vara avtalade mellan parterna), men ej
vad giller inskrankningar av gildendrens ritt till jamkning enligt 8 § (som ggller fysiska
personer som varit forhindrade att, p g a sjukdom eller arbetsloshet, betala i rétt tid och att
réntebeloppet, med hénsyn till situation, framstdr som oskaligt).

Aktiebolagslagen (SFS 2005:551)
(28 kap, 5 §) Nedanstdende avser séljaren:

\/ Bolagets firma (d v s foretagets registrerade fullstindiga namn).

v/ Den ort dir styrelsen har sitt séte.
Bolagsverket anser (informationsblad 829 h) att detta kan utelimnas om foretagets postort
(kommunen), som anges pa fakturan, &r samma som styrelsens site.

+/ Organisationsnummer
Bolagsverket anser (informationsblad 829 h) att det, nidr organisationsnumret ingar i moms-
registreringsnumret, ricker med att ange momsregistreringsnumret.

Notera att bolagsverket har mojlighet att vitesforeldgga styrelseledamot eller verkstéllande
direktor for att uppfylla ovanstadende.

Koplagen (SFS 1990:931)49 §, konsumentkoplagen (SFS 1990:932) 36 § och
konsumenttjanstlagen (1985:716) 41 §

Om tidpunkten for betalning inte har avtalats fore eller i samband med bestéllningen, har
sdljaren ritt att bestimma nér betalning ska vara gjord (dock inte kréva forskott). Praktiskt sett
betyder det att sdljaren kan ange i fakturan att betalning ska ske omgaende eller inom det antal
dagar som han bestdmmer. Séljaren kan dock inte kréva betalt férran han har fullgjort sin del av

avtalet, d.v.s. levererat varan eller utfort tjansten.

Ovrigt

Dessutom (utan att det kravs enligt lag) kan foljande uppgifter vara bra att ange: innehar F-
skatt, kundens referens, siljarens kontaktperson och telefon-nr.

Vill du fa meddelande nar det sker dndringar i ovanstaende checklista? Prenumerera pa vart nyhetsbrev
via e-post (gratis). Skicka “nyhetsbrev” i &mnesraden till peter.alkefjard@inkonomi.se. Checklista 6ver
regler for en kreditnota finns i boken “Fran faktura till betalt”, se nedan. Inkonomi-konsult har
specialiserat sig pa att hjdlpa foretag och organisationer att utveckla och effektivisera processen att fa
betalt; d.v.s. kreditbedémning, fakturering, kundreskontra, kravrutiner, inkasso m.m.

¢ 11 mojligheter att fa betalt trots att kundforetaget e preskriptionstider for olika slags fordringar

gatt i konkurs e sa forbédttrar du dina pdminnelse-
rutiner och uppnar snabbare betalning e 21
atgdardsforslag om kunden inte betalar fakturan
efter pAminnelse o rita ut alla fragetecken kring
betalningsvillkor och drojsmalsranta e olika
bestridanden; vilka regler géller och hur gar man
tillvdga for att fa betalt e checklista innan du
fakturerar for att forenkla ev kravhantering e 36
fragor om alla regler du bor kdanna till om inkasso-
krav och inkassoatgdrder e 37 fragor som snabbt
hjédlper dig med alla turer kring betalnings-
foreldaggande o personligt betalningsansvar for
ledning/styrelse i Aktiebolag och for 6vriga
foretagsformer

o rittsldget for skadestand for inkassoatgérder,
betalningsforeldggande och felaktig betalnings-
anmérkning e olika foretagsformer; skillnader i
kravhianseende ¢ genomgang av for- och nackdelar
med att skota inkasso i egen regi  hinvisningar till
23 intressanta réttsfall e m.m.

Fran faktura till betalt

- Kunskaperna som gor att du
enklare och snabbare far
betalt! Boken “Fran faktura till
betalt” ger dig svar pa 275
frdgor om fakturering, krav
och inkasso m.m. Lds mer pa
www.inkonomi.se/boken
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